
Tools for

ToDo-Liste

WISSEN · WERKZEUGE · WEITERBILDUNGSMEDIEN

Sofort nutzbar
Permanente Updates
In der Praxis erprobt



T_ToDo-Liste

Nr. Datum Maßnahme Kommentar Verantwortlich Endtermin Status
Check-

ergebnis

1 01.01.2011
Stellenbeschreibung erarbeiten und mit den
betreffenden Mitarbeitern besprechen

EDV-Vorlage definieren Müller 01.05.2011 C

2 01.02.2011
Entwicklungsprozess definieren und in Form einer
Checkliste dokumentieren

Berücksichtigen, was bei Änderung der
Kundenvorgaben passieren muss!

Huber 15.04.2011 C n.i.O.

3 15.04.2011
Versandbereich umstrukturieren und Lagerflächen
neu kennzeichnen

Ziel: Kurze Wege Schmidt 30.05.2011 C i.O.

4 25.02.2011 Reklamationsbearbeitung optimieren Ziel: Schnelleres Kundenfeedback Schmidt 30.03.2011 A i.O.
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Ihr Vorteil als Know-NOW User: 
 

 Frei Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links 
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos 
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme 

 

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter 
 

www.know-now.de/join 

 

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools 
informieren? 

 

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop: 
 

Registrieren und downloaden! 



T_ToDo-Liste

Nr. Datum Maßnahme Kommentar Verantwortlich Endtermin Status
Check-

ergebnis
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Ihr Vorteil als Know-NOW User: 
 

 Frei Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links 
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos 
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme 

 

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter 
 

www.know-now.de/join 

 

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools 
informieren? 

 

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop: 
 

Registrieren und downloaden! 
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Nr. Datum Maßnahme Kommentar Verantwortlich Endtermin Status
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Ihr Vorteil als Know-NOW User: 
 

 Frei Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links 
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos 
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme 

 

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter 
 

www.know-now.de/join 

 

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools 
informieren? 

 

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop: 
 

Registrieren und downloaden! 
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Ihr Vorteil als Know-NOW User: 
 

 Frei Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links 
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos 
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme 

 

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter 
 

www.know-now.de/join 

 

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools 
informieren? 

 

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop: 
 

Registrieren und downloaden! 



T_ToDo-Liste

Hinweise zur Nutzung des Tools:

Hinweise zur Anpassung des Dokumentes an die Organisation:

Um das Tool optisch an Ihre Organisation anzupassen, müssen Sie nur die Arbeitsblätter "Titel" und
"Nutzungsbedingungen" löschen, indem Sie diese mit der rechten Maustaste markieren und "löschen"
bestätigen.
Die Blätter des Tools sind geschützt. Es ist jedoch kein Kennwort definiert. Bitte zur Bearbeitung unter
"Extras" den Schutz ggf. aufheben.

Erläuterung des Tools:

Maßnahmenliste Bsp.:
Diese entspricht dem Arbeitsblatt "Maßnahmenliste". Die eingetragenen Werte dienen nur der Erläuterung
des Tools.

Arbeitsblatt Maßnahmenliste:
Die Bereiche, die eine Eingabe erfordern, sind nicht geschützt. Sie erkennen diese durch eine gering
gelbe Füllung. Das restliche Blatt,d.h. auch die Bereiche mit den DropDown-Eingabefeldern sind
geschützt, sodass diese Bereiche nicht versehentlich gelöscht werden können.

Folgende Spalten lassen sich durch Auswahlmenüs (DropDown-Menüs) füllen, indem Sie diese anklicken:
- Status = (P (Plan), D (Do), C (Check), A (Act)
- Check-Ergebnis = i.O. bzw. n.i.O.

Bitte im Feld "Status" zuordnen in welchem Stadium sich die Maßnahme aktuell befindet Plan, Do, Check,
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Ihr Vorteil als Know-NOW User: 
 

 Frei Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links 
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos 
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme 

 

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter 
 

www.know-now.de/join 

 

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools 
informieren? 

 

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop: 
 

Registrieren und downloaden! 



T_ToDo-Liste

Datenformat-Liste

Wert Beschreibung Wert Beschreibung Wert Beschreibung Wert Beschreibung Wert Beschreibung
P Plan i.O. Maßnahme wirksam
D Do n.i.O. Maßnahme nicht wirksam
C Check
A Act

BenutzerdefiniertStatus der Maßnahme Check-Ergebnis Benutzerdefiniert Benutzerdefiniert
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Ihr Vorteil als Know-NOW User: 
 

 Frei Nutzung kostenloser Tools und Experten-Links 
 Einrichtung und Nutzung eines Prepay-Kontos 
 Einsparungen durch attraktive Bonusprogramme 

 

Kostenlos und unverbindlich registrieren unter 
 

www.know-now.de/join 

 

Sie möchten sich über dieses und weitere Tools 
informieren? 

 

... nutzen Sie unseren Tool-Online-Shop: 
 

Registrieren und downloaden! 
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Nutzungsbedingungen von Fachinformationen:

(1) Für vorsätzliche oder grob fahrlässige Pflichtverletzungen haftet der Lizenzgeber.
Dies gilt auch für Erfüllungsgehilfen.
(2) Für Garantien haftet der Lizenzgeber unbeschränkt.
(3) Für leichte Fahrlässigkeit haftet der Lizenzgeber begrenzt auf den
vertragstypischen, vorhersehbaren Schaden.
(4) Der Lizenzgeber haftet nicht für Schäden, mit deren Entstehen im Rahmen des
Lizenzvertrags nicht gerechnet werden musste.
(5) Für Datenverlust haftet der Lizenzgeber nur, soweit dieser auch bei der
Sorgfaltspflicht entsprechender Datensicherung entstanden wäre.
(6) Eine Haftung für entgangenen Gewinn, für Schäden aus Ansprüchen Dritter gegen
den Lizenznehmer sowie für sonstige Folgeschäden ist ausgeschlossen.
(7) Der Lizenzgeber haftet nicht für den wirtschaftlichen Erfolg des Einsatzes der Tools
oder Trainings.
(8) Die Haftung nach dem Produkthaftungsgesetz bleibt unberührt.
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